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Referencia: Proceso cargue de responsabilidades

Sistema de Gestiébn Financiera QUIPU.

Fecha: 2 de diciembre de 2011

Como es de su conocimiento a partir del 1 de enero de 201 1, se mplemento la

el registro y control de las responsabilidades producto de la pérdida de bienes.

Como parte de la estandarizacion de la informacién relacionada con la geslion de los bienes de la
Universidad, se ha previsto cargar en la funcionalidad de responsabilidades las perdidas de bienes
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producto de una solicitud registrada en el

funcionalidad para



principales registradas en el sistema de gestion financiera a través de una solicitud de movimiento
desde la fecha de implementacion en cada sede del modulo de activos fijos hasta diciembre 31 de
2010.

Para el desarrollo de la actividad se realizaran los siguientes pasos:

1.

El 4rea de Inventarios generara el reporte “relacién de solicitudes por tipo de movimiento”,
el cual encantrara publicado en la pagina de soporte QUIPU. hitp:/iww.unal.edu.cofguipy >
Oficios e Instructivos > Reportes > Activos Fijos Reporte, dispuesto para que las sedes
pua:aan conciliar las responsabilidades registradas en el @rea contable producto de una
solicitud.

. Conciliar cada una de las solicitudes reflejadas en el reporte “relacién de solicitudes por tipo

de movimlento” con los saldos registrados en el drea contable por empresa y lercero. Las
areas de Inventarios y Contabilidad deben garantizar la conciliacidn y los ajustes que se deriven
de esta actividad al 100%, dado que el cargue de las responsabilidades se realizara sin efecto
contable.

Conciliadas las responsabilidades objeto de cargue, las areas de Inventarios y Contabilidad no
deben efectuar ningun lipo de registro hasta que Soporte QUIPU confirme que la informacién
ha sido cargada.

Relacionar en un archive de Excel la informacion de las responsabilidades a cargar de acuerdo
con los siguientes criterios:

a) Columna Cedula: Relacionar el No. de documento de identificacion del responsable sin
puntos, comas 0 espacios.

b) Columna Numero de Placa. Relacionar el numero de placa del bien asociado a la
responsabilidad, sin puntos, comas o espacios y garantizando que el bien se encuentre
con estado 23.

¢) Columna Valor Responsabilidad: Relacionar el valor de |a responsabilidad para cada placa
teniendo en cuenta:

» Si la responsabilidad ya esta cancelada, es decir no presenta saido, se debe relacionar
el valor por el cual fue creada iniciaimente la responsabilidad.

» Si a la responsabilidad se le ha registrado acuerdos de pagos y presenta saldo por
cancelar, se relaciona como valor de responsabilidad el saldo.

> Si a la responsabilidad no se le han registrado voluntades de pago, se relacionara en
esta columna el valor por el cual se cred.

d) Columna Estado: Se diligenciard 'S’ para la responsabilidad cancelada y 'N' para la
responsabilidad que sigue en proceso o tienen saldo por recuperar.

e) Columna observacién. En esta columna para cada placa, se relacionard la informacion que
la sede considere incluir como historia para cada bien o responsabilidad, como pagos,
acuerdos, situaciones particulares, No. de responsabilidad inicial, fecha de creacitn, entre
otras. Informacién que no supere los 250 caracteres,

Revisar y enviar el archivo al area de Soporte QUIPU, al correo sopa nal@unal.edu.co co
copia a Isgodoyo@unal.edu.co y divnacc nal@unal edu.co, a mas lardar el 18d-dmmbredsl
2011
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4 Soporte QUIPU cenfirmara el cargue de la informacién a la sede, para que las areas de

Inventanos y Contabilidad procedan a realizar la verificacién correspondiente. Para lo cual se

generara el reporte “Relacién de Responsabilidades” publicado en la pégina de soporte QUIPU
rww al.ed Hvo 0 > Activos . R

co/quipy > TICIO |

[ LS LOT S

Las areas de Inventarios y Contabilidad deberan remitir el resultado de la verificacién del cargue

a Soporte QUIPU al correo sopq nal@unal.edu.co con copia a lsgodovo@unal edu co y
divnacc nal@®unal.edu.co.

En consideracién a que el cargue no genera efecto contable, todas las actividades deben hacerse
simultaneamente de forma que podamos culminar con éxito dicha actividad.

Per lo anterior agradezco su apoyo y colaboracion

Cualquier inquietud con gusto sera atendida.
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