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Seccién de Gestién de Bienes
Divisién Nacional de Servicios Administratives
Gerencia Nacional Financiera y Admiinistrativa

Cordial saludo,

De conformidad con las instrucciones emitidas en el memorando SGB -110 del 9 de abril del
2019, de la revisién de los reportes de saldos iniciales de activos fijos unificados con corte al
2 de enero del 2019, se recibieron observaciones del drea de Inventarios de cada Sede, las
cuales fueron enviadas y atendidas por el drea de Soporte — QUIPU.

En este sentido y realizado los ajustes por parte de Soporte-QUIPU, respetuosamente se so-
licita al drea de Inventarios de cada sede, generar nuevamente los reportes con corte al 2 de
enero del 2019 (seguir instrucciones SBG-110-19), realizar su validacién y remitir al correo
invent_nal@unal.edu.co antes del 2 de mayo del 2019 las certificaciones de las empresas
que hacen falta por certificar.

Adicionalmente y considerando que a la fecha se han cerrado los periodos de enero y fe-
brero del 2019 de Activos Fijos, comedidamente se recomienda que el drea de Inventarios
genere los reporte de estos dos periodos los revise y archive de conformidad con las activi-
dades enmarcadas en cada cierre. Los reportes del mes de marzo los podran generar en la
medida en se vaya cerrado dicho perfodo.

De la misma manera el drea de Almacén de cada sede deberd generar los reportes de los
perfodos cerrados de enero a marzo del 2019 validarlos y archivarlos de conformidad con
las activadas de los cierres de almacén.

En caso de presentarse inconsistencias en los reportes, se deberan enviar al correo in-
vent nal@unal.edu.co para consolidacidn y posterior envié al grupo de Soporte QUIPU.

Cualquier inquietud con gusto serd atendida en las extensiones 18031, 18183 y 18063.

Cordialmente,

PILAR CRISTINA CESPEDES BAHAMON.
Jefe Division Nacional de Servicios Administrativos.

Copia:  Alvaro Vifa Vizcaino — Gerente Nacional Financiera y Administrativo
Luz Shirley Ramirez - Jefe Grupo Soporte Quipu
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