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Bogota - 30 de agosto de 2019

Para:

Julio Cesar Camacho
Director Financiero y administrativo Sede la Paz

Divisién Nacional de Servicios Administrativos
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa

Seccidn de Gestidn de Bienes

[SGB- 210-19]

Referencia: Proceso de Gestion de Bienes — Entrega de informacion - Sede la Paz

Cordial saludo,

En el marco de las actividades de la Seccidn de Gestion de Bienes del Nivel Nacional y
como lider del proceso de Gestion de Bienes, a continuacion se relacionan las activida-
des realizadas para la entrega de informacidén y la puesta en operacién en la sede La

Paz:

1. Recopilacion de informacién, registros de informacién en el sistema SGF-
QUIPU, capacitaciones y entrenamiento en el proceso al funcionario que va a
desarrollar las operaciones del proceso de gestion de bienes en la sede La Paz.

A continuacion se relacionan las actividades mas relevantes realizadas:

 PROCESO GESTION DE BIENES
LA SEDE LA PAZ

ACT[;\E’;D”" FECHA RESPONSABLE ACCIONES
Creaciény
parametriza- Soporte Quipu Secred b ampresa
SRRl Se asignan los cddigos que en el futuro maneja-
temaideala ran la Sede
Sede La Paz
Entrega a GB por parte de la Sede de la Docu-
mentacion reciba de parte de la Gobernacién.
- Direccidn del Visita de reconocimiento e inspeccion a los Bi-
Proyecto “Activi- nes inmuebles recibidos y sus obras de urba-
Informe téc- dades pre opera- nismo. !
nico y valora- tivas S?de La Paz. Elaboracién de metodologia para el registro de
cién de bie- - Divisién Nacio- los bienes inmuebles.
- Sétisrb nal de Servicios Elaboracidn de fichas técnicas con la descripcidn
inmuebles de 2018 Administrativos de las caracteristicas de los bienes.
recibidos por - Seccién Gestidn Valoracién de cada bien, para su ingreso en el
la Goberna- de Efienes Nivel sistema de informacién.
cién del Ce- NacmPal Ingreso de Bienes en el sistema.
- - Seccidn Gestion Entrega de informe al Director del Proyecto
de Bienes Sede (Hoy Vicerrector de Sede)
Bogotd Aseguramiento de bienes.
- Incorporacién de los bienes inmuebles de la
Sede La Paz en el sistema SIGA.
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ACTIVIDA-
DES

Puesta en
marcha de
operacién

Octubre de
2018

PROCESO GESTION DE BIENES
LA SEDE LA PAZ

RESPONSABLE

- Seccién Gestién
de Bienes Nivel
Nacional (enla
coordinacién)

- Seccién Gestién
de Bienes Sede
Bogotd (enla
operacion

ACCIONES

Recepcidn, ingreso, registro e incorporacién en
el sistema QUIPU de los Bienes muebles que ha
venido adquiriendo la Sede. (Sede Bogotd).
Seguimiento y control de los bienes adquiridos y
control y asignacidn de placas UN (Nivel Nacio-
nal)

Reporte mensual para el aseguramiento de los
bienes. (Sede Bogotd)

Control de la informacién registrada en el SIGA
(Nivel Nacional)

Seguimiento a las conciliaciones de almacén y
activos fijos hasta junio de 2018 (Nivel Nacio-
nal).

Socializacién
con la sede

Agosto de
2019

Seccién Gestidn
de Bienes Nivel
nacional

Reunidn con el director financiero y administra-
tivo sede la Paz, las Secciones de gestién de bie-
nes de la sede Bogotd y Nivel Nacional para el
entendimiento de la operacidn del proceso de
gestién de bienes y su entrega por parte de la
operacién que han realizado la sede Bogotd y el
Nivel Nacional.

Capacitacidn al funcionario que va a desempa-
fiar las actividades del proceso de gestién de
bienes en la sede, asi:

a) En temas generales del proceso y cambio
normativo NICSP.

b) Puesta en produccién las funcionalidades de
ajustes y correcciones, bajas por resolucién, en-
trada de bienes sin placa, partes significativas,
reclasificacién categorias y reportes.

Entrenamiento al funcionario que va a desem-
paiiar las actividades del proceso de gestién de
bienes en la sede, en la operacién de almacenes
y activos fijos y del SGF QUIPU de la semana del
20 al 30 de agosto en la sede Bogotd.

Entrega de
las activida-
des y docu-
mentos

Septiembre
de 2019

Seccién de Ges-
tién de Bienes
Nivel Nacional y
Sede Bogota.

Hacer entrega al director financiero y adminis-
trativo de la sede los documentos asociados a
inmuebles, y muebles, placas y andlisis y contral
de los bienes registrados a 31 de julio del 2019.

En cuanto a la metodologia y registro de los inmuebles de la sede, se documen-
taron y entregaron al profesor Ivan Jaramillo, segiin el memorando SGB-240-
18 del 21 de diciembre de 2018.
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2. Se hace entrega del consolidado y detalle de los bienes adquiridos por la sede  Nacional
La Paz y registrados en el SGF-QUIPU asi: de Colombia
a. Bienes adquiridos por la sede la paz a agosto 31 de 2019 por tipo de
bien
o oemeo. . . |7 c - CONGEPTO . . | Total | REQUIERE!
11 - BIENES DE CONSUMO NO REQUIERE 12| . No
MA 79 si
ME 24 Si
M 1,044 No
21 - DEVOLUTIVOS REPARABLES
NA 24 Si
NO REQUIERE (ES UN COMPONENTE) [ 1 No
R 7 TEMDELBIEN : :PLA
CARCASA 102 No
11 - BIENES DE CON- SOPORTE METALICO PARA BIENES
SUMO NOREQUIERE | 5| )DIOVISUALES 3B No
TABLERO DE CIRCUITOS 5 No
702 - CAMIONETA 1 si
ESTANTERIA 11 si
LOCKER / CASILLERO 1 si
MONITOR 31 Si
MUEBLE 2 Si
MA PLANTA ELECTRICA 4 Si
PUESTO DE TRABAJO 5 si
SOFAS 14 si
TABLERO INTELIGENTE 1 si
21 - DEVOLUTIVOS RE-
'®) PARABLES TABLERO INTERACTIVO 4 Si
= ups 3 Si
8 ME 1 si
B MESA 1 si
C ME SILLA 7 si
8 SOFAS 8 Si
E TELEVISOR 7 si
ARCHIVADOR 36 No
N M
NOO SILLA 1.008 No
[
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TIPO CONCEPTO ITEM DEL BIEN Total PLACA
12 - EDIFICIOS Y CASAS 17 si
13 - LABORATORIO 1 Si
NA 25384 - PERGOLA 3 Si
4 - TERRENO RURAL 2 Si
SOFTWARE 1 si
NOREQUIERE (ES | - o\ || 7€ pARA TABLERO INTEL-
UNCOMPO- | ~ol 1 No
NENTE)
Total general 1.314

c. Consolidado de bienes adquiridos y registrados sede La Paz detallado
por placa

Se adjunta el anexo N. 1 “Consolidado de bienes adquiridos y registrados sede
La Paz detallado por placa”, el cual contiene el detalle de cada uno de los bienes
adquiridos para la sede, incluida la placa y que servird de soporte para que la
sede pueda realizar el proceso de marcacion de los bienes de conformidad con
el procedimiento “Recibir y entregar bienes devolutivos” — instructivo marcar bie-
nes devolutivos.

3. Placas adquiridas para la sede La Paz

Se hace entrega de 4 rollos de placas adhesivas con los siguientes nimeros:

PLACAS ADQUIRIDAS MEDIANTE ODC N. 5 DE 2018
PROVEEDOR ACOBARRAS SAS

s DESDE | HASTA
ROLLO N. 01 8000000 8004999
ROLLO N. 02 8005000 8009939
ROLLO N. 03 8010000 8014999
ROLLO N. 04 8015000 8019999

Adicionalmente, el proceso de adquisicion de estas placas la adelanto la Sec-
cion de Gestion de Bienes del Nivel Nacional. Para el efecto se suscribio la ODC
N. 5 de 2018 con el proveedor Acobarras SAS.

No obstante lo anterior, también se podra validar la informacién con los reportes
de bienes que se generan del SGF-QUIPU.

Los procedimientos asociados al proceso de gestion de bienes, la navegacion
en la pagina web de la GNFA y la rendicién de informes al nivel Nacional segtn

la Circular N. 006 de 2019 - Cronograma interno para la rendicion de informes
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financieros y de gestion de bienes y servicios para la vigencia 2019 fue sociali-  universidad
zada al funcionario Nelson Fabbio Machucar en la capacitacion del dia 20 de  Nacional
agosto de 2019 (El acta de asistencia fue enviada por medio de correo electré-  de Colombia
nico al Director Financiero y Administrativo de la sede.

También se realizd la actualizacion y capacitacion el dia 22 de agosto de 2019
al sefior Nelson Fabbio Machucar de las funcionalidades pendientes de poner
en produccién debido al ajuste del nuevo marco normativo NICSP, tales como
ajustes y correcciones, bajas por resolucién, entrada de bienes sin placa, par-
tes significativas, reclasificacion categorfas y reportes.

Cordialmente,

Fri=y 0
PILAR CRISTINA ESF’;ES BAHAMON

Jefe
Divisién Nacional de Servicios Administrativos

Copia: lvan Jaramillo Jaramillo - Director Sede La Paz
Alvaro Vifia Vizcaino — Gerente Nacional Financiero y Administrativo
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