[image: ]Proceso: Gestión Administrativa de Bienes y Servicios
Formato: Acta de reconocimiento para importación 
y exportación de bienes
Etapa: Adquirir bienes, servicios u obras civiles 


ACTA DE RECONOCIMIENTO N°
	DESTINO     
	 
	SEDE
	

	[bookmark: _GoBack]RESPONSABLE DEL BIEN
	

	
IMPORTACIÓN                         ☐
	CON ☐
	Número:
	Año:

	
	ODC ☐
	Número:
	Año:

	DONACIÓN                               ☐
	RAG ☐
	Número:
	Año:

	EXPORTACIÓN TEMPORAL    ☐
	
	
	



El suscrito responsable de la adquisición, interventor o supervisor hace constar que en __[ciudad]________, a los _[día]_ días del mes de __[mes]____ del año __[año]__ a las _[horas]_, se realizó la apertura, verificación y entrega del bien, según documento de transporte No. _[N° de documento]_, de fecha __[fecha]__.
Relación de bienes recibidos:
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN DE BIENES
(Si existen componentes adicionales se deben relacionar como ítems independientes, diligenciar en español)
	CANTIDAD
	REFERENCIA
 (Marca, modelo y serie según aplique)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	OBSERVACIONES (espacio exclusivo en caso de novedades relacionadas con daños, faltantes, roturas, capacidad, etc.)


Nota: en caso de requerir más de 3 ítems, incluir las filas que sean necesarias.

Terminando el reconocimiento se firma por las partes intervinientes, quedando pendiente la instalación y puesta en marcha de los mismos (cuando se trate de equipos).
 (
Responsable del bien
)Delegado Comercio Exterior (b)

Representante Contratista (a)

Nombre: ______________________________
Firma:      ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:     ______________________________


Nombre:  _____________________________
C.C. No:   _____________________________
Firma:      ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:      ______________________________



Responsable Almacén General (c)




                  

(a) Cuando sea requerido, según términos de negociaciónNombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:    ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
C.C. No: ______________________________
Firma:    ______________________________
Responsable del bien

Representante Contratista (b)

Delegado Comercio Exterior (c)

Responsable Almacén General (d)

Nombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:    ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
C.C. No: ______________________________
Firma:    ______________________________
Responsable del bien

Representante Contratista (b)

Delegado Comercio Exterior (c)

Responsable Almacén General (d)


(b)  Cuando se recibe el bien en Comercio Exterior
(c)  No aplica en caso de exportaciones Nombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:    ______________________________
Representante Contratista (a)

Responsable Almacén General (c)

Nombre: ______________________________
Firma:   ______________________________
Nombre: ______________________________
Firma:    ______________________________
Representante Contratista (a)

Responsable Almacén General (c)
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