Proceso: Gestión Administrativa de bienes y servicios  
[bookmark: _Hlk535825010]Procedimiento: Gestionar novedades de los Bienes  
Etapa: Administrar los bienes, servicios u obras civiles
Nombre formato: Solicitud traslado de bienes

No. Proceso y fecha: ___________________________________                                           Radicado No. _________________

Datos del responsable del bien:
	Nombres y apellidos
	
	Cédula
	

	Empresa
	
	Dependencia
	

	Correo Unal
	
	Extensión
	


                                  
Datos del destinatario del bien:
	Nombres y apellidos
	
	Cédula
	

	Empresa
	
	Dependencia
	

	Correo Unal
	
	Extensión
	


       
DESCRIPCIÓN DEL BIEN

	No.
	Placa
	Características del bien y sus componentes
	Empresa
(Facultad o fondo)
	Ubicación 
(No del Edificio, departamento, recinto, piso oficina, laboratorio, etc.)

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	,
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	
OBSERVACIONES
	
	




Nota: Para adicionar filas, ubicar el cursor en parte exterior derecha de la fila donde quiere adicionar y digitar la tecla Enter.


	
	
	

	Nombre y Firma responsable actual del bien
	
	Nombre y firma destinatario del bien





	Nombre cargo y firma del autorizador (superior inmediato)
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